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INTRODUCCION

Con el objetivo de disminuir significativamente el tiempo que consume la carga de
informacion, incrementar la oportunidad con que se recibe dicha informacion, asi como
mejorar el flujo de validacion de los recursos federales transferidos (RFT), la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) transita hacia una nueva plataforma que pondra
a disposicion de las entidades federativas para mejorar la usabilidad y el rendimiento
del sistema mediante el cual se reporta el ejercicio, destino y resultados de dichos
recursos.

La estructura del nuevo sistema mantiene los mismos componentes que se reportan
en el Sistema de Formato Unico (SFU):

- Destino del Gasto.

- Ejercicio del Gasto.

- Indicadores.

- Evaluaciones.

Algunas de las ventajas del nuevo sistema son:

- Ofrece una interfaz mucho mas intuitiva y amigable, la cual vuelve mas sencillo y
eficaz el registro de informacion, su revision y la atencién de observaciones.

- Elementos interactivos como mapas, ventanas emergentes, listas de catalogos que
facilitaran registrar informacion integral y consistente.

- Cuenta con indicadores sobre el avance en el registro para que se conozca el estado
del reporte.

- Permite realizar extracciones de la informacién en formato CSV y XLSX con fines de
analisis.

La presente Guia brinda informacién especifica sobre como realizar las funciones de
Revision dentro del modulo de Indicadores.



INGRESO AL SISTEMA DE REPORTE DE RECURSOS
FEDERALES TRANSFERIDOS (RFT)

Iniciando el RFT

Se puede acceder al sistema por medio de la liga: https://www.pruebas-
mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do en cualquier navegador, sin embargo
para una mejor operacion de las funcionalidades se recomienda el uso de los
navegadores Firefox (a partir de la versién 52), Internet Explorer (como minimo la
version 9) o Google Chrome (de la version 66 en adelante). Para entrar a la cuenta, se
debera ingresar el nombre de usuario y contrasefia proporcionados por la Unidad de
Evaluacion del Desempeiio (UED)

CONECTAR
INTRODUZCA SU NOMBRE DE USUARIO Y CONTRASENA DE SINGLE SiGN-On pARA
comecrarse
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Sugerencia: en caso de bloquear la cuenta u olvidar la contrasefa se puede
contactar al equipo de la UED para recibir asistencia.

Una vez que se ingresa el usuario y contrasena sera necesario:

1. Elegir el afo para el que se desea hacer la captura de la informacion.
2. Dar Clic en el mapa de México para ingresar a la aplicacion del RFT.

Sugerencia: la velocidad de conexién a internet o el caché almacenado en el equipo
puede producir que el mapa aparezca nuevamente por lo que sera necesario volver a
dar clic; antes de hacerlo es importante asegurarse que no se haya cambiado el afo al
que corresponde la informacion.


https://www.pruebas-mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do
https://www.pruebas-mst.hacienda.gob.mx/shcp-home/app/main.do
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PANEL DE CONTROL

Al ingresar, en la parte superior de la pagina, aparece el logotipo de la SHCP, asi como
el logotipo del Médulo de Soluciones Tecnoldgicas (MST) vy el titulo del aplicativo
“Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos” (dar Clic en cualquiera de estos
ultimos regresara la aplicacion al Panel de Control). Debajo del titulo, se incluye
informacién del ciclo y periodo que se encuentran activos.

En la esquina superior derecha aparece el nombre del Usuario, al dar Clic en él se
despliega una ventana con la opcion “Cerrar sesion” para salir de la cuenta vy
“Aplicaciones” que regresara a la pantalla inicial del Portal de Aplicaciones de la SHCP.

El porcentaje de avance de la informacion reportada del médulo de Indicadores, se
obtiene de comparar el reporte de indicadores validados y el total de indicadores a
reportar en el periodo.

SHCP { E wsy  Seguimiento de los Recursos Federales Transferidos 2 e

S Ciclo: 2018 - Periodo: Primer Trimestre (ENE-MAR)

Bienvenido ranelde conrro
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Otro aspecto a resaltar es la existencia del botén “Ir al Inicio” o “Inicio” que estaran
disponibles en casi todas las pantallas que se usaran a lo largo del RFT y que se
muestran en la siguiente figura; al dar Clic en cualquiera de ellas, el sistema regresara
a la pantalla inicial del “Panel de control”, sin importar en que momento del proceso de
revision se encuentre.




Esto implica que las acciones realizadas podrian perderse si no se han concluido en su
totalidad sin importar la etapa que se esta revisado, obligando al usuario a retomar el
proceso nuevamente.

# Ir al Inicio & Inicio

INDICADORES

Al dar Clic en la opcién “Ver mas” se despliega un nuevo menu con las secciones:

- “Captura”
- “Revision”
—  “Observaciones”
- “Reporte”

Se subraya que un usuario revisor no cuenta con atribuciones para la captura, por lo
que no podra ver funciones asociadas a ésta.

Bienvenido ransice cantra @ io
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Revision
En esta seccion se encontraran los indicadores para los que el usuario capturista ha

solicitado validacion. El usuario revisor podra validar, agregar, atender o emitir
observaciones, ya sea de modo individual o masivo, a través de las funciones:

- Revision.

- Carga Masiva de Observaciones.



. . 7/

Revision

En esta funcidon se muestran todos indicadores para los que el usuario capturista ha
solicitado validacion, ya sea por primera vez en el periodo o después de atender las

observaciones emitidas por el revisor de la Entidad Federativa, los coordinadores de
fondo o la SHCP.

Para la revisién de Indicadores es necesario ingresar desde el médulo “Indicadores”,
seleccionar “Ver mas” y en el men( desplegable dar clic en la funcién “Revision”.

Bienvenido ranel e conto #eicio

& Ejercicio y Destina €3 Resultados
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La pantalla de “Revisidon” cuenta con parametros, como la frecuencia de medicién y la
unidad de medida, para delimitar la busqueda de indicadores y facilitar su localizacion.

Una vez aplicados los parametros deseados, los indicadores se pueden filtrar en
pantalla oprimiendo el botén “Consultar”. Ademas, se puede generar un archivo en
formato CSV (Archivo de valores separados por comas) con la informacion filtrada;
para ello solo es necesario dar clic en el botén “Descargar consulta”.

Si no se desea utilizar los parametros, se puede delimitar los resultados escribiendo el
valor requerido en la opcién de busqueda de cada una de las columnas.



Revision de Avances o & lnck - Revsn de Araoces
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También es posible controlar la cantidad de indicadores en “Mostrar”, con la finalidad
de ajustar la bandeja a las necesidades de trabajo de cada usuario.

Mostrar s v indicadores Mostrarindicadnres
5

15

Revisién individual
Para comenzar la revision, es necesario dar clic en el botéon “Ver” que se encuentra al

lado del ID del Indicador. Dicha accién abrira la pantalla de registro de avances, que
consta de las secciones que se explican a continuacion.

Datos del indicador
En “Datos del Indicador” se proporciona al usuario informacion de consulta que facilite
el proceso de revision. Incluye los siguientes conceptos:

— ID: clave con la cual se identifica el indicador por cada nivel de la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR), el cual permite medir el logro de los objetivos
de los programas presupuestarios, ademas de ser un referente para el
seguimiento de los avances y la evaluacion de los resultados alcanzados por el
programa presupuestario.

— Nombre: descripcién del indicador por cada nivel de la MIR.

— Tipo: sefala si el indicador es:

o Estratégico: mide el grado de cumplimiento de los objetivos de las
politicas publicas y de los programas presupuestarios y contribuye a
corregir o fortalecer las estrategias y la orientacion de los recursos.



O

Gestién: mide el avance y logro de procesos y actividades orientadas a
generar y entregar bienes y servicios.

— Nivel: sefiala cual de los objetivos de la MIR pretende medir el indicador. Incluye
los siguientes:

O

Fin: objetivos superiores a los que contribuye el Programa
Presupuestario.

Propésito: situacion que se pretende lograr por medio de la
implementacion del programa presupuestario.

Componente: bienes o servicios que pretender generar el programa
presupuestario.

Actividad: acciones que deben realizarse para generar los bienes vy
servicios del componente.

— Unidad de medida: es la forma en que se expresa el resultado de la medicion del

» o« » o«

indicador, por ejemplo, “Porcentaje”, “Razén”, “Cociente”, entre otros.

— Sentido: es la forma en que se debe comportar el indicador para identificar
cuando su desempenfo es positivo o negativo. Por ejemplo, si el indicador es
ascendente entonces deberia de subir cada trimestre, pero si es descendente
su valor debe de bajar para considerar que el desempeno es positivo.

— Método de calculo: es la descripcion de la forma en que se relacionan las
variables establecidas para obtener el calculo del indicador.

Registro de Avances icasores

atos del indicador

1630

Hembre

Tipo

Gestién

Porcantaje de otres proyectas registrados en la MIDS Poscentaje

Hivel Métoda de Cilculo

Enfidad Federativa

registrados en la MIDS ol tremestre eorrespandiente] 100
Unidad de Medida

Sentido.

Descendente

© Observaciones.

Linea Base

Avances

Pericdo [
PRIMER TRIMESTRE 20
SEGUNDO TRIMESTRE 500
TERCER TRIMESTRE 70

CUARTO TRIMESTRE 1000

#Inicio m

Linea base

200 16000 aver 80 250 16000 e o1 18 10000 Qv

5000 10000 v 500 5000 10000 Qe

10000 16000 ave 1000 16000 16000 v

La seccion “Linea base” se encuentra cerrada por default, por lo que es necesario dar
clic en “Maximizar/Minimizar” para que se muestren los conceptos a capturar.



Registro de Avances. iidcadoes

Datos del indicador

o Hivel
1630

Método de Cilcula
Enfidad Federativa

propectos it
regitrodon en & MIDS ol krenesire corespondients)* 100
Mombee Unidad de Medida

Porcantaje de otres proyectas registrados en la MIDS Poscentaje

Tipo Sentido.

Gestién Descendente

i Observaciones.

Linea Base I

Avances

Pericdo [ Humerador Derominadar Meta Modifieada Numersder Dencminader

PRIMER TRIMESTRE 20 200 10000
SEGUNDO TRIMESTRE 500 5000 10000 v
TERCER TRIMESTRE 70 00 10000

CUARTO TRIMESTRE 1000 10000 16000

#Inicio m

La linea base es el valor del indicador que se establece como punto de partida para dar
seguimiento y evaluar el avance o desempeno del programa presupuestario; dicho en
otras palabras, es el valor que tiene el indicador antes de implementar el programa
presupuestario. De este modo, para reportar este concepto es necesario registrar:

— Ciclo de la linea base: es el afno que se tomara como punto de partida.

— Numerador y denominador: valores para calcular la linea base de acuerdo al
Método de Calculo.

Linea Base

ciclo de la linea base

2016
Numerador

10 10000

Para la revision de estos conceptos es importante tomar en cuenta que:

e Solo es necesario registrar una vez la linea base de un indicador. Dado que este
concepto nunca fue reportado a través del Sistema de Formato Unico, se
registraran sus valores por primera ocasion en el tercer periodo de 2018 en el
RFT.

e Posteriormente, solo sera necesario reportar la linea base cuando un indicador
sea nuevo. Si este no es el caso, los campos apareceran bloqueados en la
pantalla y no sera necesario llenarlos para solicitar la validacién del indicador.

e Los usuarios deberan contactar a sus coordinadores de fondo para acordar
cuales son los valores aceptables en estos campos?.

Avances

Debajo de “Linea Base” se encuentran la seccion de “Avances” en la que se debe revisar:

! Se puede descargar el directorio de coordinadores de fondo de la Administracién Publica Federal en la
seccion de contacto de http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/es/PTP/RFT



http://www.transparenciapresupuestaria.gob.mx/es/PTP/RFT

1) La Meta: objetivo que pretende alcanzar el indicador. Se registran metas para todos
los trimestres que se deben reportar de acuerdo a la frecuencia de medicion. Por

ejemplo, los indicadores trimestrales capturan metas para el primer, segundo, tercer y
cuarto trimestre.

Para esta revision es importante tomar en cuenta que:

e Solo se podran capturar o modificar en el primer trimestre de cada ano,
con el objetivo de incentivar la planeacion y medir los avances sobre la misma.
Es importante recordar que el indice de Calidad de la Informacién penaliza que
no se reporten todas las metas de un indicador.

e Una vez que se hayan registrado las metas en el primer trimestre, no podran
ser cambiadas en periodos posteriores.

Registro de Avances s

Datos del indicador

] Mivel Métoda de Cilculo
133830 Entidad Federativa

regtrasos enls MIDS o rmestre correspondiene] 106
Nombre Unidad de Modida

Parcentaje de olros proyectas registrades en la MIDS Forcantaje

Tipe Sentido

Gestién Descendente

< Observaciones

Linea Base

Avances

Perinde Meta Humerador Dennminador Meta Modificads Numerador Dennminador ivsane
PRIMER TRIMESTRE 20 2800 16000 Qe 20 280
SEGUNDO TRIMESTRE 00 s00.0 10000 Qe 500 5000 10000 Qe
TERCER TRIMESTRE ™ 00 10000 Qe 0

CUARTO TRIMESTRE 1000 10660 16000 Qe 1000 10000

LIUEIM ¢ Cancelar

Emitir Observaciones

Para revisar el detalle de cada meta es necesario dar clic en el botén “Ver” (solo
disponible cuando deba de reportarse), lo cual desplegara una ventana emergente en
donde se visualizara su numerador y denominador, asi como la justificacion del
catalogo que haya elegido y la descripcion que haya proporcionado para dar mayor
detalle. Los usuarios capturistas deben justificar cuando su meta no se
encuentre dentro del rango definido como adecuado por los coordinadores de
fondo.



Ver Meta
Numerador
2500 10000
Aqui va el texto de los pardmetros
Justificacién
Seleccione una Justificacién
Descripcién

(Opcional)

Cerrar

Meta

250

2) La meta modificada: adecuacion realizada al objetivo definido en la meta, bajo las
siguientes reglas:

No aplica

No aplica

No aplica

Puede modificar | Puede modificar | Puede modificar cuarto
tercer 'y cuarto | cuarto trimestre | trimestre

trimestre

Puede modificar | Puede modificar | Puede modificar cuarto
tercer trimestre cuarto trimestre | trimestre

No aplica No aplica No aplica

Este es un concepto de planeacion, por lo que no se puede modificar en el mismo
periodo en el que se reporta. De este modo, en principio la meta modificada es igual
alametay el capturista solo podra modificarla en el segundo y tercer trimestre de cada

ano.

Para revisar este concepto es necesario tomar en cuenta que el capturista debe
proporcionar una justificacién valida para realizar cualquier cambio.



Registro de Avances icasores

LT prr—
Datos del indicador
o Nivel Método de Cilculo
1m0 Entidad Federativa
registrados en la MIDS ol tremestre eorrespandiente] 100
Mombee Unidad de Medida
Parcentaje de otros proyectas registrados en la MIDS Porcentaje
Tigo Sentido.
Gestién Desezndents
© Observaciones.
digregr
Linea Base -
Avances
Pesicda Meta Humerador Denominsdar Meta Modificada Numerador Denominador iane Numerador Benominador
PRIMER TRIMESTRE 20 00 10000 Qv 20 200 1000.0 v . 18 o000 aw
SEGUNDO TRIMESTRE 500 oo 10900 Qi 500 £ 10000 e
TERCER THIMESTRE 70 00 10000 avw =0 ™0 20000 ™
CUARTO TRIESTRE 100 10000 10000 Qv 1000 1000.0 100.0 v
A lnicio m

3) El avance en el logro de la meta, reportado de acuerdo a la frecuencia de medicion
del indicador:

e Trimestrales: primer, segundo, tercer y cuarto trimestre.
e Semestrales: segundo y cuarto trimestre.
e Anuales (o superior): cuarto trimestre.

Nota: recuerda que el usuario capturista no podra modificar datos registrados en
trimestres pasados.

Al igual que en los campos anteriores, sera obligatorio que el usuario capturista
proporcione una justificacion cuando su avance no se encuentre dentro del rango
establecido como adecuado por los coordinadores de fondo, o cuando reporte un
denominador distinto al de la meta modificada. La justificacion y los detalles
pueden consultarse dando clic en el boton “Ver”.

Registro de Avances icasores

® inide - Arances neadorss
Datos del indicador
o Nivel Wétoda de Cilculo
630 Entidad Fecerativn
regrtrados anls MIDS ol remestre correspondiente)"100
Hombre Unidad de Medids
Porctntaje 8a tros proyectas regiateados an s MIDS Poscantsje )
Tipa Sentide
Gestén Descendente
© Observaciones
+Agregar
Linea Base -
Avances
Periodo Heta Humerador Denominador Meta Modificada Namerador Denominadar e Numerador Denominador
PRIMER TRMESTRE 20 300 10000 Qv 0 00 10000 v [ 0 o0 @)
SEGUNDO TRIMESTRE. 0 5000 10000 v 00 sma 100 ™
TERCER TRIMESTRE 0 00 0000 av 0 =00 w00 ™
CUARTO TRMESTRE 1000 10000 10000 Qv 1000 1080 10000 v

#Inicio m




Indicadores

Observaciones

Bajo “Datos del Indicador” se encuentra la seccién de “Observaciones” en donde el
usuario revisor podra anadir aquellas que considere pertinentes que el capturista
atienda para validar el indicador. Para ello solo es necesario dar clic en el botén
“Agregar”, lo que desplegara una ventana donde se podra escribir la observacion
deseada.

Todas las que se agreguen constaran de los siguientes elementos:

e Elnombrey el rol del usuario que la realizé.
e Lafechay horaen que se realizé.

e Eltexto de la observacion.

e Elestatus de la observacion.

© Observaciones

S —

gz

Linga Base

Avances

Pericds. e Humersdor Dencminsdor MetaModificads Mumersdor Deneminsdor anee Humarsder Denominador
PRIVER TRIMESTRE =50 00 10080 Qe B0 300 10000 o 1 10080 @
SEGUNDO TRIMESTRE son 008 o080 [T 0 se00 10m0

TERCER TRINESTRE e 0 1000 ™ =0 s 100

2 2 20

CURTOTRIMESTRE 1m0 10300 10080 Qe 1000 10600 10000

#nicio EmiicObservaciones $  Valiar

En esta seccion también aparecera el botén “Atender Observaciones”, el cual valida que
el capturista atendié la observacion, por lo que cambia su estatus de “Pendiente” a
“Atendida”. Dicha accién se puede realizar para todas las observaciones o de modo
individual para cada una de ellas.



©» Observaciones

+ hgregar

Una vez concluido el proceso de revisién, el usuario podra:

e Validar el indicador para que aparezca en el reporte trimestral. Es importante
recordar que no se puede realizar dicha accién para un indicador que tenga
observaciones pendientes, por o que debe cambiase su estatus mediante el
botdn “Atender observaciones”.

e Emitir observaciones al usuario capturista para que modifique los datos del
indicador y solicite nuevamente su validacion. Para realizar esta accién es

necesario que primero se agreguen las observaciones, de lo contrario el sistema
enviara un mensaje para notificar el error al usuario.

Nota: es muy importante recodar que las acciones de validar o emitir observaciones
se realizan para el indicador completo, por lo que es importante ser especificos con la
observacion. Por ejemplo, “La meta no es asequible” es ambiguo, mientras que “La
meta del tercer trimestre no es asequible dado que..., por lo que se debe de...” muestra
mas informacion y pueda ser atendida.

Registro de Avances iaiscere

Datas del indicador

i Nivel Métods de Calculo
13630 Entidsd Fedenstin

registrados enls MIDS sl tremestre corrsspandients)"100
Hambee Unidad de Medids

Poreantaje da otres proyactas registrados a0 1a MIDS Poscantsje

Tipe Sentido

Gestin Descandents

& Observaciones

Linea Base

Avances

Pericdo [ Humerador Derominadar Meta Modifieada Numerador Dennminador

PRIMER TRIMESTRE 20 200 10000
SEGUNDO TRIMESTRE 500 5000 10000
TERCER TRIMESTRE 70 00 10000

CUARTO TRIMESTRE e 10000 10000

Revision masiva

Ademas de la revision individual recién descrita, EI RFT cuenta con una serie de acciones
que permiten validar, agregar, atender y emitir observaciones de modo masivo o sin la

necesidad de entrar a ver el detalle completo de cada indicador, con la finalidad de hacer
el proceso de revision mas eficiente.

De este modo, el usuario puede dar clic en el botén “+” disponible en cada indicador
para consultar un resumen de la informacion capturada en el periodo vigente.
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P e—

Consulta de Registros

Entidad Federativa [o— Nivel —
Municipia Seleceione.. Unidad de Medida Setecrione
Programa Presupuestaria 1003 - FAIS Entidades Frecuencia de Medicidn Sebecricn
Airaliicio
Mestrsr 3 diesdores
. u Nombre del Indicador Método de cilculn Entidad Municipio Tipo Sentide
el | Buear Buscar Busear Buscar Buscar Buscar Buscar e
e ectos Sinales Gabiema de s Entidsd Gestisn Descendente o
regitrados en 8 MIDS. regiiracas s MIDS o trimestre Fed
comespmiente/Sumstonia de
proyectos regstrados en la MIDS
altrimestre correspendiente)*100
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También puede seleccionar una, varias o todas

acciones:

“Validar” el indicador para que aparezca en el reporte trimestral.

“Agregar observaciones” al indicador.

las casillas y realizar las siguientes

“Emitir observaciones” al capturista para que realice las correcciones necesarias; y

“Atender observaciones” para que cambien su estatus de “Pendiente” a “Atendida” y
puedan ser validadas.
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Con la finalidad de proporcionar informacién completa y hacer aiin mas eficiente la
revision de indicadores, el RFT cuenta con la funcién “Carga Masiva de Observaciones”,
la cual permite generar una extraccion de todos los indicadores que se encuentran en
“Revision” y validarlos, atender, agregar o emitir observaciones mediante la carga de
un archivo CSV.

Carga masiva de observaciones

Para la carga masiva de observaciones es necesario ingresar desde el moédulo
“Indicadores”, seleccionar “Ver mas” y en el menu desplegable dar clic en la funcion
“Carga Masiva de Observaciones”.
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Ello abrira una nueva pantalla con dos pestafas: “Instrucciones” y “Paso 1: Carga de
Plantillas”.

La primera de las pestafnas mencionadas cuenta con un conjunto de instrucciones que
deben ser revisadas para realizar la carga masiva de observaciones. Después de leerlas,
es necesario dar clic en el boton debajo de “Descargar plantilla”, lo que generara un
archivo CSV con todos los indicadores que se encuentren en la funcion de “Revision”.

Indicadores -




El archivo descargado tendra todos los datos necesarios para revisar el indicador, como
su nombre, definicidon, método de calculo, frecuencia de medicion, parametros minimos
y maximos, asi como las metas, metas modificadas y avances que el usuario capturista
haya registrado al periodo de reporte.

Es muy importante resaltar que cada indicador tendra tantas filas como trimestres
le corresponda reportar de acuerdo a su frecuencia de medicioén. Por ejemplo,
un indicador semestral solo tendra dos filas:

@HS o - plantllsObservaciones (4)crv - rcel
] oo  msERIAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS | DATOS | REVSAR  VISTA  DESARROLLADOR

(s (n e B 3 AN M e B EE X B [B o8 W W 8 [t Be

F: Volver a aplicas Ocultar detalle
Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualiz 5| Ordenar[Filtia Testoen Relleno  Quitar  Validacion Consolidar Anslisis de Relaciones  Agrupar Desagrupar Subtotal RDEMerge

Access web texto fuentes+ ewstentes  todo- Vo Avanzadas columnas répide duplicadas de datos ~ upétesis - Add-in
Obtener dstos extermos Ordensr y e Hemamientss de datos Esquens 5 Mege
159 - 5
A ] o € F G H i ] K L M N o L a [ s T u
1 oo [~ periopo [~ frrimesTR ~ [Jlo_ENTID/ ~ | ENTIDAD = |1D_MUNIC = | MUNICIPI - |ID_RAMO) ~ | PROYECTC ~ | DESC_PRA ~ | NIV = [KA_INDIC ¥/ NOMBRE_ - | DEFINICIC ~ | METODO |~ |pEsc_Tipd ~ | pniDaD_{~|oTRA_UN ~| DEsc_seN ~ | cIcLo_UIN - | UNEA_Ba - [un
u| 2018 1 2 25 Sinaloa 0 Gobiemo de 33 1013 FONEServiciEntids 131962 Porcentaje d Mide 1a porc (Alumnos memestral  orcentaje Ascendente 2016 0
35| s 1 a 25 sinaloa 0 Gobiemo de 331013 FONEServiciEntida 131962 Parcentaje d Mide la porc (Alumnos misemestral  porcentaje Ascendents 2016 a

6
37

Mientras uno trimestral tendra cuatro:

BH S & - plantillaObservaciones (4).csv - Excel
INICIO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS | DATOS | REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR

@ s [s

Desde Desde Desde Deof
Access web  texto
Obtener dat

E63

A B 3 o | E | ¢ 4 H | J K L M N o P Q R s T u
1 |aco PERIODO [{| TRIMESTR~ | Jo_ENTID/ ~ | ENTIDAD. ~ |1D_MUNIC~ | MUNICIPI[~ | 1D_RAMO[~ | PROYECTC ~ | DESC_PRC ™ | NIV~ KA_INDIC | NOMBRE |~ | DEFINICIC ~ | METODO [~ |DESC_TIR¢~ |hNIDAD_{ | 0TRA_UN~ | DESC_SEN ~ |CIcLO_UN~ |LINEA_BA[~ |
2 2018 1 25 sinaloa 0 Gobierno de 331003 FAIS Entidad Entida 133630 Porcentaje d Permite i i D 2015 0.1
3 2018 2 25 Sinaloa 0 Gobierno de 33 1003 FAIS Entidad Entida 133630 Porcentaje d Permite D 2015 0.1
4 2018 3 25 Sinaloa 0 Gobierno de 33 1003 FAIS Entidad Entida 133630 Porcentaje d Permite i i D 2015 0.1
5 2018 a 25 Sinaloa 0 Gobierno de 331003 FAIS Entidad Entida 133630 Porcentaje d Permite i D 2015 0.1

Todas las columnas solo estaran a modo de consulta, por lo que no deben de
modificarse. Las Unicas columnas en las que se pueden realizar cambios son “ACCION”
y “AGREGAR” (disponibles al final de la plantilla).

Accion
La primera de éstas sirve para indicar al sistema qué es lo que debe hacer con el
indicador, se cuenta con las siguientes opciones:

e Validar: se completa el flujo de revision para que aparezca en el reporte
trimestral. No se pueden validar indicadores que tengan observaciones
con estatus “Pendiente”.

e Atender: cambia el estatus de las observaciones del indicador de “Pendiente” a
“Atendida”. Con respecto a este punto es importante resaltar que:

o Laaccion se realiza sobre todas las observaciones que tenga el indicador.



o No se envia a validar el indicador. Si se desea realizar esta accién
entonces se debe cargar nuevamente la plantilla cambiando la accién a
“Validar”.

e Emitir: se agregan observaciones y se al emiten capturista, por lo que el
indicador pasara a la funcién “Ver Observaciones” de dicho usuario. Para utilizar
esta accion es necesario capturar observaciones en la columna “AGREGAR”, de
lo contrario el sistema notificara un error.

Agregar

La columna “AGREGAR” solo puede usarse cuando la accion sea “EMITIR”, de lo
contrario debe quedar vacia. En dicha columna se pueden escribir una o varas
observaciones para cada fila siguiendo estos pasos:

e Cada observacion debe sefalarse como “observacion” y un consecutivo, por
ejemplo “observacionl”, “observacion2”, “observaciones3”, etc.

e Después de senalarlas, se debe capturar un signo de dos puntos y escribir la
observacion entre comillas. Por ejemplo: observacionl: “La meta para el
segundo trimestre es muy baja”.

e Si se desea capturar mas de una observacion en una fila, entonces se debe
separar cada una por comas. Por ejemplo: observacionl: “La meta para el
segundo trimestre es muy baja”, observacion2: “La meta para el cuarto
trimestre no es asequible”

e Al final es importante asegurarse de cerrar todo entre llaves. Por ejemplo:
{observacionl: “La meta para el segundo trimestre es muy baja”, observacion2:
“La meta para el cuarto trimestre no es asequible”}.

H® ¢ - plantillzObservaciones (4).csv - Excel
INICIO | INSERTAR ~ DISENIODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA  DESARROLLADOR
. _
o X, Cortar KAa = - S0 Ajustar tedo %} Normal Buena Incorracto Neutral @
B3 Copiar ~
Pegar ; NKS- Hie H-p- = &= 3= [ Combinarycentiar - § - % w0 &3 53 Formato Darformato LI Celdavincul... [Entrada | [Notas | [satida
 Copiarformato =TI 4 Y ™" condicional ~ como tabla -
Partapapeles T Fuente T Alineacién ] Numero T Estilos.
AP2 ME e | tobservaciont : "La meta para el segundo trimestre es muy baja", observacion2 : "La meta para el cuarto trimestre no es asequible"}
A B c H | J L M X Y z AB AC AD AN a0 | AP |
1 laco  [+]perioDo [~ | TRIMESTR! ~ |I0_RAMO| | PROVECTC ~ | DESC_PRC~ | KA INDIC|~| NOMBRE |~ |[META [~ NUMERAL ~| DENOMIN ~ | META_Md ~| NUMERAL ~| DENOMIN ~| OBSERVACIONES |~ |ACCION [~ AGREGAR ~
2 2018 1 2 33 1013 FONEServici 131962 Porcentaje d 50 50 100 50 50 100 Sin EMITIR i iorf1:"
3 2018 1 4 33 1013 FONEServici 131962 Porcentaje d 100 100 100 100 100 100 Sin observaciones
4

Se pueden agregar varias observaciones en una sola fila (como en la imagen anterior)
o en distintas filas del mismo indicador.

s RERE

A ] © H | 1] L M ¥ z E ac 4D AN A0 a ! AR as AT AU
1 |ocio [+ perIODO [+ | TRIMESTR] - |ID_RAMO| + | PROYECTC + | DESC_PRE «|KA_INDIC|~ | NOMBRE [= META |~ NUMERAL * |DENOMIN | META_MC - | NUMERAL - | DENOMIN - | 0BSERVACIONES [« |accion -] AGReGAR - |

2008 1 2z 331013 FONEServici 131962 Porcentaje d 50 50 100 50 50 100 i EMITIR L i baja”}
3 2018 1 4 331013 FONEServiei 131962 Poreentaje d 100 100 100 100 100 100 EMITIR "L noes asequible”}
4
s




Es muy importante destacar que las observaciones se aplican al indicador en
general y no a algiin elemento especifico (como la meta del segundo trimestre o
el avance del primero), por lo que las dos formas mostradas tendran el mismo
resultado. Por ejemplo, sin importar si todas las observaciones se agregaron a la fila del
segundo trimestre o se pusieron en la del segundo y la del cuarto, el usuario capturista
las visualizara de la siguiente manera en la funcién “Ver observaciones”.

Registro de Avances oo

P ]
Datos del indicador
" el [r—.
s [rar— ot ot e
Nombre Unidad e Mecids
Porcentjede st o tedeaind. Porcentfe
o Senti
Gestidn Ascendente
& Observaciones
[ revesmie e | reraee: ] 2 2njonjamn 1z P
g SP———
[ s
e el e et sy b
Linea Base
Avances
peiods wets Namsrstor Denominador Meta Hodificads Pe— [an—" once [re— [res——
SEGUMDO TRIMESTRE s 500 1000 m 500 son 1008
fr— s w00 w00 100 s s

# Inicio

Nota: es importante recordar que el texto de la observacion debe ser lo
suficientemente claro como para que el capturista sepa qué debe de hacer tan solo
con leerlo.

Carga de plantilla

Como se menciond anteriormente, un indicador tiene tantas filas como trimestres
tenga que reportar de acuerdo a su frecuencia de medicion. De este modo, es necesario
resaltar que la accion se puede capturar solo en una de las filas.

A ] < 3 6 H ! ) LM X v z A8 AC 40 N A | W
CICLO  ~|PERIODO |~ | TRIMESTR ~ |ID_MUNICIPIO | * | MUNICIPIO ~11D_RAMO ~ |PROYECTC ~ | DESC_PRC ~|KA_INDIC/T/ NOMBRE |~ |META [ ~| NUMERAL | DENOMIN v |META_MC ~|NUMERAL ~ | DENOMIN ~ | OBSERVACIONES |~ |ACCION |- | AGREGAR/~|
| 2018 1 1 0 Goblerno de la Entidad Federativa 33 1003 FAISEntided 133630 Porcentaje d 2 250 1000 2 250 1000 Sin observaciones

2018 1 2 0 Goblerno de la Entidad Federativa 33 1003 FAISEntidsd 133630 Porcentaje d s0 500 1000 s0 500 1000 Sin observaciones

2018 1 3 0 Goblerno de la Entidad Federativa 33 1003 FAISEntidsd 133630 Porcentaje d 75 750 1000 3 750 1000 Sin observaciones

2018 1 a 0 Goblerno de la Entidad Federativa 33 1003 FAISEntidsd 133630 Porcentaje d 100 1000 1000 100 1000 1000 Sin observaciones

O en todas ellas, lo cual producira el mismo resultado. En el caso de las imagenes
mostradas, en ambas se validara el indicador.

A B < F G

| | | | | | | ] | J L | M X A z AB AC AD AN L AP |
‘aclo |+ PerioDO| ¥ | TRIMESTR! * [ ID_MUNICIPIO | * MUNICIPIO |=|1p_rRAMO| * | PROYECTC * | DESC_PRC * |KA_INDIC T NOMBRE_ * |META  ~ |NUMERAL * | DENOMIN = | META_MC * NUMERAL * | DENOMIN * | OBSERVACIONES| * ACCION |~ AGREGAR| *
1 2018 1 1 0 Gobiema de la Entidad Federativa 33 1002 FAISEntidsd 133630 Porcentaje d P 250 1000 = 250 1000 5in observaciones [validar |
2018 1 2 0 Gobierno de la Entidad Federativa 33 1003 FaIs Entidad 133630 Porcentaje d 50 500 1000 50 500 1000 Sin observaciones  Validar
2018 1 3 0 Gobierno de la Entidad Federativa 33 1003 FaIs Entidad 133630 Porcentaje d 75 750 1000 75 750 1000 Sin observaciones  Validar
2018 1 4 0 Gobierno de la Entidad Federativa 33 1003 FaIs Entidad 133630 Porcentaje d 100 1000 1000 100 1000 1000 Sin observaciones  Validar



Indicadores

Si no se desea realizar alguna accién sobre el indicador entonces se puede dejar las
columnas “ACCION” y “AGREGAR” vacias. El sistema ignorara dicho indicador, por
lo que continuara estando en “Revision”.

Es muy importante tener en cuenta que no se pueden realizar dos acciones
distintas sobre un mismo indicador, ya que el sistema no estara en condiciones de
conocer cual de ellas es la que debe aplicar.

A 8 ¢ f G H | ) L M » X Y z AN A0 a2
1]ciclo  [~[PERIODO |~ | TRIMESTR - |ID_MUNIC ~ |MUNICIPI - |ID_RAMO ~ | PROYECTC ~ | DESC_PRC = | KA_INDIC.-¥| NOMBRE = [DESC_TIP(~ /META || NUMERAL - | DENOMIN = | OBSERVACIONES |~ [ACCION _ - JAGREGAR
10 2018 0 Gobierno de 33 1007 FAMInfraest 132964 Porcentaje d Trimestral 200 1000 Sin observaciones  Validar
n 2018 0 Gobierno de 33 1007 FAMInfraest 132964 Porcentaje d Trimestral
12 2018 0 Gobierno de 33 1007 FAMInfraest 132964 Porcentaje d Trimestral
0 Gobierno de 33 1007 FAMInfraest 132964 Porcentaje d Trimestral

400 1000 Sin observaciones  Validar
600 1000 Sin observaciones  Emitir {observacionl: "La meta del tercer trimestre no es asequible"}
800 1000 Sin Emitir "3 trimestre ible"}
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Una vez que se hayan agregado las acciones necesarias, se tiene que guardar el archivo
en formato CSV. No es necesario conservar el nombre de la plantilla, por lo que se puede
cambiar por aquel que mas convenga.

Posteriormente, se tiene que regresar a “Paso 1: Carga de plantilla”. Esta pestana tiene
la opcion de:

e Cargar la plantilla.

e Visualizar el “Historial de cargas”, con informacion de todas las cargas (exitosas
0 no) que se han realizado.

e Eliminar la lista de cargas que aparecen en el area del “Historial de cargas” al dar
Clic en “Eliminar”.

e “Actualizar” para conocer el estado de la carga.

Indicadores carss ussva ss oosanaciones

inctructiones  Paso 1: Carga de plantillas

Historial de cargas

Identificador IF Fecha Archive Ectatus Informacién Bechivos Bccidn

Sin regieteos por mosrar

Para comenzar con la carga de la plantilla solo se necesita: 1) presionar el botén “Cargar
archivo”, que abrird una ventana donde 2) se debe dar clic en “Elegir Archivo” para
escoger el CSV que se va a cargar.

Cargar Plantilla

ilmportante
Recuerde que sl se permiten archives con s extensidn () (deimitado por comss).




El avance de la carga puede verse en la lista del “Historial de cargas”. En caso de que el
CSV contenga un error, aparecera una lista que indica la fila y la columna donde se
encuentran, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Indicadores csga tasis de Dsenaciones B ikl > Cixge Mishe i i

Instrucciones  Paso 1 Carga de plantilas ©Tiempo restante: 3 dias 2480 H

Errores de carge

a
[ Evoral

[ Evoral

En dichos casos debe corregirse el error e intentar la carga nuevamente. En caso de que
no existan mas, el sistema notificara el éxito de la operacion.

Indicadores Carga Masiva de Observaciones

Instrucciones ~ Paso 1: Carga de plantillas

Informacién de carga

Iniciande validacién del archivo: plantillaObservaciones (4).csv

[ ->ilaverificacién de registros se ha realizado correctamente! N taron errores por lo cual ya se puede realizar la carga de los registros.

a
->Total de registros validados 1.
<]

3 --Elidentificador de carga es: 29.

Una vez cargada la plantilla se atendera, agregaran o emitiran las observaciones o se
validaran los indicadores que fueron sefalados.

Observaciones

En esta seccion se encontraran todos los indicadores a los que los coordinadores de
fondo o la SHCP hayan emitido observaciones. El objetivo principal es que el revisor
agregue y/o emita las observaciones al capturista para que éste realice los ajustes
necesarios al indicador y solicite nuevamente su validacion.

Revision de observaciones

Para acceder a la funcion “Revision de observaciones”, es necesario ingresar desde el
Moédulo “Indicadores”, seleccionar “Ver mas” y en el mend desplegable dar clic en la
funcion “Revision de Observaciones”.
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Ello abrira una nueva pantalla en la que se muestran todos los indicadores a los que los
coordinadores de fondo o la SHCP han emitido alguna observacion. Si se desea delimitar
la busqueda o conocer los indicadores que tiene la bandeja, se puede utilizar los
parametros disponibles en la parte superior de la pantalla para filtrar los resultados, o
generar un CSV dando clic en el boton “Descargar Consulta”.

Para conocer las observaciones que fueron emitidas se puede entrar al detalle de cada
indicador dando clic en el boton “Ver”.
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Se pueden agregar mas observaciones y/o emitirlas de modo individual o masivo, igual
que como fue explicado en la funcién de “Revision”.



Si no se desea agregar nuevas observaciones entonces se pueden simplemente emitir
al usuario capturista.

Es muy importante recordar que todas las observaciones deben ser emitidas y que la
bandeja de esta funcién debe quedar vacia ya que, de lo contrario, los capturistas no
podran solicitar la validacién del indicador nuevamente y no apareceran en el reporte
trimestral.

Reporte

Con el objetivo de que se pueda revisar la informacion capturada en el sistema vy la
situacion en la que se encuentra cada uno de los Indicadores, esta seccion cuenta con
las siguientes dos funciones:

— Extraccion de Informacion
— Reporte de Indicadores
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Extraccion de Informacion

En esta funcion se puede realizar una descarga en formato de datos abiertos que
contenga toda la informacion del sistema en tiempo real. El campo de Ciclo es
obligatorio, el resto son opcionales.

Reporte Etrsccién de Informacian

@ iralieicin - Barsecida de informseién

Extraccién informacion

Ciclo Seleccions. v Entidad: Seleccions. v Trimestre: Seleccions..
Ramo I B Municipio: R . Frecuencia de medicién: PR
Programa Presupuestario I . Periodot S



Reporte de Indicadores

Los reportes cuentan con una informacién mas detallada de los indicadores que se
encuentran en RFT y pueden ser de dos tipos:

— Preliminar: Se descargan todos los Indicadores del periodo activo que cuenten
con avances registrados.
— Final: Solo se consideran para la descarga los Indicadores que fueron validados.

El reporte se descarga en un archivo en formato de Excel y contiene las siguientes tres
hojas:

— Reporte Preliminar (o final si es el caso)
— Meta Modificada
— Observaciones

Reporte de Indicadores r=porte del informe @ Inicio - Reporte del Ejercicio

Filtros de descarga

Entidad: Selleccione el estado T cido:

Municipio: Seleecione el munieipio Periodo:

Frecuencia de medicién:

Programa
*Tipo de Reporte
Historial de descargas RS
Identificador 15 recha Nombre reporte Estatus Informacién Reportes Eliminar

No hay descargas.

Anterior siguiente
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capacitacion_ued@hacienda.gob.mx




